ALCALDIA MAYOR * Ju“ 7 o )
DE BOGOTAD.C. A -
SECRETARIA DE SEGURIDAD, "
CONVIVENCIA Y JUSTICIA

"Por la cual se crea el Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y
se dictan otras disposiciones”

El SECRETARIO DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA

En uso de sus facultades legales y en especial, las conferidas por el Acuerdo 637 del 31 de marzo de 2016 yel
literal . del articulo 7 del Decreto 413 del 30 de septiembre de 2016 Y,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 2000, “Por medio de a cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones’,
sefala las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del Estado.

Que el articulo 16 de la misma Ley sefiala la responsabilidad de los Secretarios Generales o funcionarios de igual
0 superior jerarquia a cuyo cargo estén los archivos publicos de velar por su organizacion y conservacion asi como
la prestacion de los servicios archivisticos.

Que el literal e) del articulo 4 de la Ley 594 de 2000 establece: “e/ Archivo General de la Nacion es Ia entidad del
Estado encargada de orientar y coordinar la funcion archivistica para coadyuvar a la eficiencia de la gestion del
Estado y salvaguardar el patrimonio documental como parte integral de la riqueza cultural de la nacién, cuya
proteccion es obligacion del Estado, segtin lo dispone el Titulo | de los principios fundamentales de la Constitucion
Politica".

Que el Decreto Nacional 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura", reglamenta el Sistema Nacional de Archivos y sefiala en su Articulo 2.8.2.1.4 como instancia asesora en
materia de aplicacion de la politica archivistica en las entidades territoriales a los Comités Internos de Archivo.

Que en el mismo Decreto en su Articulo 2.8.2.1.14 establece que “Las entidades territoriales en los departamentos,
distritos y municipios estableceran mediante acto administrativo, un comité interno de archivo cuya funcion es
asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion documental, definir las politicas, los
programas de trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594
de 2000 y demas normas reglamentarias’.

Que en el Articulo 15 del mencionado Decreto se sefiala cual debe ser la conformacion del Comité de Archivo y
en el Articulo 2.8.2.1.16 establece su régimen funcional.

Que el Decreto 514 del 20 de diciembre de 2006, expedido por el Alcalde Mayor de Bogota, establece que toda
entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos (SIGA) como
parte del Sistema de Informacion Administrativa del Sector Publico.
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Que literal g del articulo 70. del Decreto Distrital 413 de 2016, sefiala que es funcion del Despacho del Secretario
Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia “Dirigir el desarrofio institucional de la Secretaria Distrital de
Seguridad, Convivencia y Justicia, formulando su politica y orientando sus planes, programas y proyectos para
lograr el cumplimiento de su mision y objetivos, empleando los instrumentos administrativos, legales, financieros,
de planeacion y gestion a que haya lugar, incluyendo la delegacion de las funciones que se considere pertinentes’.

Que en cumplimiente a lo ordenado en las normas senaladas, es necesario crear el Comité interno de Archivo de
la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1: Crear el Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Seguridad Convivencia y Justicia
como un grupo asesor de la alta direccion en materia archivistica y de gestion documental, responsable de definir
las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a Ia funcion archivistica institucional, de conformidad
con la Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.

ARTICULO 2: Conformacion del Comité Interno de Archivo.
El Comité Interno de Archivo, estara conformado de la siguiente forma:

1. El (la) Subsecretario (a) de Gestién Institucional o su delegado (a), quién lo presidira

2. El(la) Director (a) de Recursos Fisicos y Gestion, quien actuara como Secretario Técnico.
3. El (la) Director (a) Juridico (a) y Contractual

4. El(la) Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion

5. El(la) Director (a) de Tecnologias y Sistemas de ia Informacion

6. El (la) Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendré voz pero no voto

ARTICULO 3: Delegaciones.

El (la) Subsecretario (a) de Gestién Institucional y dos de los cuatro miembros adicionales que conforman el Comité
podrén delegar la asistencia al mismo.

ARTICULO 4: Invitados al Comité Interno de Archivo.
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El Presidente y/o el Secretario Técnico del Comité Interno de Archivo, podra (n) invitar al Jefe de la (s) dependencia
(s) productora (s) de los documentos que se evaluan.

El Presidente y/o el Secretario Técnico del Comité Interno de Archivo, podra (n) invitar con voz pero sin voto, a
los funcionarios, particulares o representantes de otras entidades cuando a su juicio puedan aportar elementos de
juicio necesarios para la toma de decisiones, los cuales tendran voz pero no voto.

PARAGRAFO PRIMERO: El Secretario Técnico dejara constancia en el Acta de Sesion del Comité Interno de
Archivo de la asistencia de los integrantes, y en caso de inasistencia dejara constancia en la misma indicando si
se presento en forma oportuna la respectiva justificacion.

ARTICULO 5: Funciones del Comité Interno de Archivo: I

1. Asesorar a la alta direccion de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia en la aplicacion de la
normatividad archivistica.

2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion.

3. Aprobar las Tablas de Retencion Documental y enviarlas al Consejo Distrital de Archivos para su convalidacion
y al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su registro.

4. Responder por el Registro de la Tablas de Retencion Documental en el Registro Unico de Series Documentales I\
de acuerdo a la metodologia que establezca el Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién archivistica, incluyendo las acciones
encaminadas a incorporar las tecnologias de la informacion en la gestion de documentos electronicos de
conformidad con lo establecido en el Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos presentado por la Direccion de Recursos
Fisicos y Gestion Documental de la Secretaria.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los documentos contra diferentes riesgos.
8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios ||
Preciado y el Archivo de Bogota D.C., adoptando las decisiones que permitan su implementacion al interior de la
Secretaria, respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre aplicacion de las tecnologias de la informacion en la Secretaria teniendo en cuenta

q{. | BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

—_——



SECRETARIA DE SEGURI DAD
CONVIVENCIA Y JUSTICIA

2 4 6 JON 20

Continuacién Resolucion Nﬁmerg_o_ 0 0 1 g 5 Pégina 4 de 6

"Por la cual se crea el Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y
se dictan ofras disposiciones"

su impacto sobre la funcién archivistica interna y la gestién documental.
10. Aprobar el programa de gestion documental (PGD) de la Secretaria.

11. Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electronicos que requiera la Secretaria para el desarrollo
de sus funciones y procesos.

12. Acompanar la implementacion del Gobierno en Linea en lo referente al impacto de éste sobre la gestion
documental y de informacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de Archivos, propuestas
relacionadas con el mejoramiento de la funcion archivistica.

14. Apoyar el disefio de ios procesos y proponer ajustes que faciliten la gestion de documentos e informacion,
tanto en formato fisico como electronico.

15. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que contribuyan a mejorar la
gestion documental.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberian servir de respaldo de las deliberaciones y determinaciones
tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencion documental, asi como el Modelo Integrado
Planeacion y Gestion, en los aspectos relativos a la gestion documentali.

El(la) Secretario (a), Subsecretarios (as), Directores (as), podran asignar funciones adicionales, siempre que estas
se relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de archivos y gestion documental.

PARAGRAFO PRIMERO: Ei Comité Interno de Archivo debera cefiirse a los lineamientos y politicas del Ministerio
de Tecnologias de la informacion y las Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias, gobierno en
linea, la iniciativa cero papel, y demés aspectos de competencia de este Ministerio.

PARAGRAFO SEGUNDO: De conformidad con el Articulo 2.8.2.2.1 del Decreto 1080, el Comité de Archivo es el
responsable de aprobar el resultado del proceso de valoracion de los documentos de archivo, a partir de

agrupaciones documentales en series y subseries, sean éstos fisicos o electrénicos y de aprobar las Tablas de
Retencion Documental.

ARTICULO 6: Funciones del Secretario del Comité.
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El Secretario Técnico sera el encargado de convocar a las reuniones en forma escrita o via correo Il
electronico institucional con una antelacién no inferior a tres (3) dias habiles, o cuando las circunstancias
lo ameriten extraordinariamente.

b. Preparar el orden del dia y la documentacion que deba presentarse a la respectiva sesion, de levantar el
acta de cada reunion y someterla a la aprobacion y firma de todos los que en ella intervengan asi como
de comunicar las decisiones adoptadas por el Comité. |

c. Remitira cada integrante el orden del dia

d. Elaborary gestionar los documentos que se requieran para la el funcionamiento del Comité.

e. Elaborar y conservar el acta de cada sesion, la cual debera llevar un numero consecutivo por cada
vigencia administrativa verificando que este suscrita por todos los miembros asistentes.

f. Verificar que cada acta de sesion contenta como minimo la siguiente informacion.

- Numero de acta "

- Fecha

- Hora de inicio

- Tipo de sesion (ordinaria o extraordinaria)

- Lista de integrantes que conforman el comité discriminando quienes asisten

" - Lista de invitados

- Verificacion del Quorum I

- Orden del dia

- Decisiones adoptadas indicando votos a favor y en contra
- Compromisos adquiridos

" - Hora de finalizacion

ARTICULO 7: Sesiones

El Comité deliberara ordinariamente por citacion del Secretario Técnico, minimo dos (2) veces por cada vigencia
fiscal y extraordinariamente cuando por necesidad se requiera, para lo cual se debera contar con quérum decisorio

" y deliberatorio con la asistencia de la mitad méas uno de sus miembros. Las decisiones seran adoptadas por la
mitad mas uno de los miembros asistentes a la respectiva reunion.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando se suspenda una sesion por motivos de fuerza mayor, esta debera reanudarse
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes. La fecha y hora para su reanudacion sera establecida por el
Secretario Técnico. "

PARAGRAFO SEGUNDO: Las sesiones podran llevarse a cabo virtualmente, teniendo en cuenta lo establecido
en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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ARTICULO 8: Salvamento de Voto

Los integrantes del Comité que se aparten de las decisiones y/o recomendaciones que aprueben la mayoria,
deberan dejaran constancia en el Acta de las razones que motivan su decision.

ARTICULO 9: La presente Resolucion rige a partir de su publicacion y deroga las disposiciones que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE, Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., a los ] 5 _JUN 2017

VYL

DANIEL MEJIA LONDONO
\gf Secretario Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia

Elabord: Sandra Milena Santafé Patifio. Profesional Especializada ;-_53\"{_'() A
Revisé  Anastasia Juliao Nacith. Directora Juridica y Contractual E\é{ TAN
Aprobd: Gian Carlo Suescun Sanabria. Subsecretario de Gestion Institucional. \
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